POSTADRES-NEDERLAND

Handleiding voor het afschermen van het adres van een
eenmanszaak

Bij de KvK kunt u twee adressen registreren: een bezoekadres (dit is in de meeste gevallen uw woonadres) en een
postadres.

Sinds 2025 is het mogelijk om het privéadres van een eenmanszaak af te schermen, mits u een afwijkend
postadres registreert. Hierdoor blijft uw woonadres buiten het openbare Handelsregister zichtbaar. Dit is een ideale
oplossing als u meer privacy wilt én tegelijkertijd een professionele, zakelijke uitstraling wilt creéren.

Hieronder leggen we stap voor stap uit hoe u dit eenvoudig kunt regelen.

Zodra u de aanmelding bij www.Postadres-Nederland.nl heeft doorlopen en u een actieve overeenkomst heeft voor
het gebruik van een postadres, kunt u inloggen op de website van de Kamer van Koophandel www.kvk.nl.
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Zodra u bent ingelogd met uw DigiD komt u in het portaal terecht. Daar klikt u op bekijk of wijzig gegevens

Je bedrijven en organisaties

Bij deze bedrijven en organisaties heb jij als natuurlik persoon (mens) een directe functie.
-
wkrumme
Functie: Eigenaar
Activiteiten Bezoekadres
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> Bekijk of wijzig gegevens) > Uitschrijven eenmanszaak
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U ziet nu in het overzicht uw bezoekersadres staan en dat het postadres gelijk is aan het bezoekersadres en klikt
hier op wijzigen.

Adressen £ Wijzigen

Bezoekadres

Postadres
Hetzelfde als het bezoekadres

Bij de volgende stap vult u de gegevens exact in zoals op onderstaande afbeelding om uw postadres te wijzigen
naar een afwijkend adres. Laat het bezoekadres ongewijzigd. U hoeft dit adres niet aan te passen; in een volgende
stap kunt u ervoor kiezen om het bezoekersadres af te schermen.

Postadres

(O Ik wil post op het bezoekadres ontvangen
@ Ik wil post op een ander adres ontvangen
(O Een postbus
@ Een Nederlands adres
(O Een buitenlands adres

Postcode Huisnummer Toevoeging

1402AT ‘ ‘ 5 ‘ ‘ Geen v
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In de volgende stap vraagt de KvK bewijs dat u gebruik mag maken van dit postadres. U krijgt van ons een
gebruiksovereenkomst, dus vink het aan zoals in de afbeelding hieronder. Daarna kunt u in een volgende stap de

overeenkomst uploaden en tekenen met uw DigiD. De KvK zal dit beoordelen en daarna het postadres in het register
aanpassen.

Hoe is er toestemming gegeven voor gebruik van
het adres door je organisatie?

Toestemming voor het postadres

@ Jehuurt: het staat in een huur-, service-, pacht of gebruiksovereenkomst met een
handtekening van jou en de eigenaar/verhuurder.

() Je bent eigenaar: het staat in een eigendomsbewijs zoals een koopcontract (met
handtekening van de verkoper en van jou als koper), of een bewijs uit het Kadaster.

(O Je hebt je organisatie op een adres waar ook een woning is ingeschreven: het staat in een
toestemmingsverklaring voor het gebruik van het woonadres waarin je je organisatie hebt. Op

Na de eerste stappen is het aanpassen van het postadres voltooid en keert u terug in het eerste portaal waar u in
terecht kwam toen had ingelogd.

Hier ziet u " Bezoekadres afgeschermd, nee " staan. Klik hier op wijzigen.

£ Wijzigen

Bezoekadres afgeschermd
Nee
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Zoals eerder uitgelegd moet u gebruik maken van een afwijkend postadres om uw privéadres af te schermen. Dit is
dus het eerste wat ze vragen. Hier vragen ze is uw postadres gelijk aan het bezoekersadres? Klik op nee zoals
hieronder in de afbeelding.

Is je postadres gelijk aan je privéadres?

Houd er rekening mee dat je (nieuwe) postadres ook niet hetzelfde mag zijn als je privéadres. Gebruik je je

privéadres toch als postadres, dan is afschermen niet mogelijk

QO Ja
@® Nee

Om het afschemen te kunnen realiseren moet u gebruik maken van een postadres in Nederland. Dit spreekt voor
zich en klik op JA dat het gaat om een Nederlands postadres zoals in onderstaande afbeelding.

Is het nieuwe postadres van de organisatie een
Nederlands adres?

® Ja
O Nee

Bij de volgende stap vragen ze of dit postadres een postbus is. Wij zijn een postadres aanbieder die werken vanaf
een kantooradres en dus geen postbus aanbieder. U klikt hier dus op nee zoals op onderstaande afbeelding.

Is het postadres van de organisatie een postbus?

Wil je een postbus opgeven anders dan een PostNL postbus? Selecteer dan 'Nee'

O Ja
@ Nee
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Stap 10.

Vervolgens vragen zij nogmaals om dit adres te verifiéren, u vult dit in zoals aangegeven op onderstaande
afbeelding.

Wat is het nieuwe postadres van de organisatie?

Postcode Huisnummer Toevoeging

‘ 1402AT ‘ ‘ 5 ‘ [Geen v

v Meer dan 1 organisatie op dit adres? Voeg extra informatie toe

+/ Dit adres hebben wij gevonden
Torenlaan 5
1402AT Bussum

Stap 11.

Hier moet u nogmaals het bewijsstuk aanleveren en vinkt hier weer aan dat het gaat om een gehuurd postadres
zoals in onderstaande afbeelding. Vervolgens moet u deze uploaden en tekent hierna weer voor bevestiging met uw
DigiD.

Bewijsstuk meesturen

Om de wijziging te verwerken, hebben we naast het volledig ingevulde en ondertekende wijzigingsformulier

een bewijsstuk nodig. Geef aan welke jij levert.
Kies jij voor een huur- of koopcontract? Zorg dan dat er geen kopie van je legitimatie in het contract zit.

Kies jij voor een toestemmingsverklaring met handtekening? Hier kun je een toestemmingsverklaring &

downloaden.

@ Je huurt: het staat in een huur-, service-, pacht of gebruiksovereenkomst met een handtekening van jou
en de eigenaar/verhuurder.
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Slotwoord:

Na het doorlopen van deze stappen is uw eenmanszaak dus nog gevestigd op uw woonadres maar is deze
afgeschermd en is enkel het postadres zichtbaar voor klanten die het register raadplegen. Wij keuren het ook
goed dat u vervolgens dit adres op uw website en facturen zet.

Zo maakt u gebruik van een professioneel zakelijk adres zonder hiervoor hoge kosten voor te betalen.

Voor vragen en/of verdere informatie is onze klantenservice elke dag bereikbaar. Wij helpen u graag verder!

EEN PROFESSIONEEL

KIES VOOR GEMAK, KIES VOOR PROFESSIONALITEIT.
Ontdek d mogelijkheden op onze website





