
Handleiding voor het afschermen van het adres van een
eenmanszaak

Bij de KvK kunt u twee adressen registreren: een bezoekadres (dit is in de meeste gevallen uw woonadres) en een
postadres.

Sinds 2025 is het mogelijk om het privéadres van een eenmanszaak af te schermen, mits u een afwijkend
postadres registreert. Hierdoor blijft uw woonadres buiten het openbare Handelsregister zichtbaar. Dit is een ideale
oplossing als u meer privacy wilt én tegelijkertijd een professionele, zakelijke uitstraling wilt creëren.

Hieronder leggen we stap voor stap uit hoe u dit eenvoudig kunt regelen.

Stap 1.

Zodra u de aanmelding bij www.Postadres-Nederland.nl heeft doorlopen en u een actieve overeenkomst heeft voor
het gebruik van een postadres, kunt u inloggen op de website van de Kamer van Koophandel www.kvk.nl.

Stap 2.

Zodra u bent ingelogd met uw DigiD komt u in het portaal terecht. Daar klikt u op bekijk of wijzig gegevens



Stap 3.

U ziet nu in het overzicht uw bezoekersadres staan en dat het postadres gelijk is aan het bezoekersadres en klikt
hier op wijzigen.

Stap 4.

Bij de volgende stap vult u de gegevens exact in zoals op onderstaande afbeelding om uw postadres te wijzigen
naar een afwijkend adres. Laat het bezoekadres ongewijzigd. U hoeft dit adres niet aan te passen; in een volgende
stap kunt u ervoor kiezen om het bezoekersadres af te schermen.



Stap 5.

In de volgende stap vraagt de KvK bewijs dat u gebruik mag maken van dit postadres. U krijgt van ons een
gebruiksovereenkomst, dus vink het aan zoals in de afbeelding hieronder. Daarna kunt u in een volgende stap de
overeenkomst uploaden en tekenen met uw DigiD. De KvK zal dit beoordelen en daarna het postadres in het register
aanpassen.

Stap 6.

Na de eerste stappen is het aanpassen van het postadres voltooid en keert u terug in het eerste portaal waar u in
terecht kwam toen had ingelogd.
Hier ziet u '' Bezoekadres afgeschermd, nee '' staan. Klik hier op wijzigen.



Stap 7.

Zoals eerder uitgelegd moet u gebruik maken van een afwijkend postadres om uw privéadres af te schermen. Dit is
dus het eerste wat ze vragen. Hier vragen ze is uw postadres gelijk aan het bezoekersadres? Klik op nee zoals
hieronder in de afbeelding.

Stap 8.

Om het afschemen te kunnen realiseren moet u gebruik maken van een postadres in Nederland. Dit spreekt voor
zich en klik op JA dat het gaat om een Nederlands postadres zoals in onderstaande afbeelding.

Stap 9.

Bij de volgende stap vragen ze of dit postadres een postbus is. Wij zijn een postadres aanbieder die werken vanaf
een kantooradres en dus geen postbus aanbieder. U klikt hier dus op nee zoals op onderstaande afbeelding.



Stap 10.

Vervolgens vragen zij nogmaals om dit adres te verifiëren, u vult dit in zoals aangegeven op onderstaande
afbeelding.

Stap 11.

Hier moet u nogmaals het bewijsstuk aanleveren en vinkt hier weer aan dat het gaat om een gehuurd postadres
zoals in onderstaande afbeelding. Vervolgens moet u deze uploaden en tekent hierna weer voor bevestiging met uw
DigiD.



Slotwoord:

Na het doorlopen van deze stappen is uw eenmanszaak dus nog gevestigd op uw woonadres maar is deze
afgeschermd en is enkel het postadres zichtbaar voor klanten die het register raadplegen. Wij keuren het ook
goed dat u vervolgens dit adres op uw website en facturen zet.

Zo maakt u gebruik van een professioneel zakelijk adres zonder hiervoor hoge kosten voor te betalen.

Voor vragen en/of verdere informatie is onze klantenservice elke dag bereikbaar. Wij helpen u graag verder!



